INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Lie. Francisca José Quezada Jurado
Administredar General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Administrador Genaral

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sipuienta:

Mombre completa del Contratista:  sis Gabrigla Orozeo Alvarado Cul: 2414621771202

Namero de contrato: 029-59-2021 Acuerdo Ministerlal:  6-2021

Servicios (Téenicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 57240736

Namero de Factura: 2926397475 Serle: CaB9aD7C

Hanorario: Mensuales: Q.8000.00 Periode del Informe: Diciembre

Monte Tetal del Contrato 0.95,225.81 Plazo del Contrate:  04/01/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrate: "El Téenlee” se comprormete a prestar sus servicios Téenicos para la Direccidn de Asuntos Juridicos de o Direccion

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia v con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientes técnicos, en la prastacién de Servicios Téenlcos que se describen a
continuaclén, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segdn Clausula de contrate: Tercera),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)
b)
4]
d)
e)
f)

Apaoyé en el ingreso de 290 documentos oficiales a la Direccion de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la clasificacién de documentacién v archive de 6 apliniones, 12 providencias, 100 oficios v 65 conocimientos,
Apoyé en la elaboracion 10 oficios DA

Apoyé en el seguimiento semanal de expediente Ingresados a la Direceidn de Asuntos Juricos,

Apoyé en la asignacidn de expedientes al perional de la Direccidn de Asunteos Juridicos,

Apoyé en el control de Acuerdos y Resoluciones Ministerlalas.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Frandsco José Quezada Jurado

Administrader General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefiar Administrader General:

Tenao el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo el sigulente:

Nommbre completo del Contratista:  Isls Gabriela Orozco Alvarado cut 2414621771202

MNamero de contrato: 029-59-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Téenlcos Nit del Contratiste: 57240736

Nmero de Factura: 2926397475 Serie: CaBg9D7C

Honorarios Mensuales: (.8,000.00 Periodo del Informe;  Diclembre

Maonto Total del Contrato 0.95,225.00 Plazo del Contrata:  Del 04/01/2021 al_31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: “El Téenice™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La Direceidn de Asuntos Juridicos

del Despacho Superior del Miniiterial de Cultura y Deportes, con dedicacidn y diligencia y con
arreglo a las prescripeiones de sus conocimientos téenlcos, en la prestacion de Servicios Téenicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine Gnicamente enunciativeas: (egun Clausula de
contrate: Tercera).

Desarrollo Ordencdo de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoyé en el ingreso documentos oficiales o la Direccién de Asuntos Jurfdicos.

b) Apoyé en la clasificacion de documentacion y archive de opiniones, providencias, oficios y conocimientos.
&  Apové en la elaboracién oficios DA

d) Apoyé en el seguimiento semanal de expediente ingresados o la Direccién de Asuntos Juricos.

e) Apoyé en la asignacién de expedientes al pertonal de la Direccién de Asuntos Juridicos.

f)  Apoyéen el control de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco losé Quezada Jurado
Administrader Genaral

Ministerio ele Cultura y Deportes
Su despacho,

Estlmado sefor Administrador Genaral:

Tengo ¢l agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe DE RESULTADOS de actividades siendo ¢l siguiente:

Nombre completo del Contratista:  lsis Gabriela Orozco Alvarado cul: 2414621771202

MNdimero de contrato: 029-59-2021 Acuerdo Ministerlal: _6-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales);  Téenlcos Nit del Contratiste: 57240736

Mimere de Facture: 2926397475 Serie: CaBoaD7C

Honorarios Mensuales: (.8.000.00 Perfodo del Inferme:  Diclembre

Menteo Total del Contrato 0.95,225.81 Plazo del Contrate:  Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direcclén de Asuntos Juridicos

Obijatives del Contrato: “El Téenico™ se compromete a prestar sus Servicles Técnicos para La Diveccién de Asuntos Juridicos

del Despache $uperior del Ministerial de Cultura y Deportet, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripeiones de sus conecimientos téenlcos, en la prestacion de Servicios Téenicos que se
describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sine tnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato:
Tarcera).

Dasarrelle Ordenade de los Resultados Obtanidos:

Se apoyo en el Ingreso de 1557 documentes oficiales & la Direccién de Asuntos Jurldicos.
Se apoyéd en la clasificacién de documentacion v archivo de 30 opiniones, 200 pravidencias, 1200 oficles y 500 conocimientos,
5a apoys en la elaboracion 25oficios DAJ.

$e apoyd en el seguimiento semanal de 45 expediente Ingresados o la Direccidn de Asuntos Juricos.

Se apoyd an el control de 850 Acuerdos y 300 Resoluciones Ministeriales.

Isis Gabriela Orozeo Alvarado Licda. Claudia Maria Pérez Arévalo
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